Eld?gggfsekie Rzeczpospolita Unia Europejska -
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Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska uropejskiruncusz spoteczny

Specyfikacja Warunkow Zamowienia
(zwana dalej SW2)

w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego na organizacje | przeprowadzenie
szkolenia grupowego dla 12 o0sob bezrobotnych zarejestrowanych W Powiatowym Urzedzie
Pracy we Wiodawie pt.: ,,Magazynier z obslugg wézka jezdniowego'* (100 h) realizowanego
w ramach projektu ,,Aktywizacja osob mtodych pozostajacych bez pracy w powiecie

wlodawskim (VI), w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

(Znak sprawy: OA.5221.095.5.22.AR)

Wtodawa, dnia 14 lipca 2022 r.
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Rozdzial 1.
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa Zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy we Wtodawie

Adres Zamawiajacego: ul. Niecata 2, 22-200 Wlodawa

NIP 565-133-92-16, REGON:110259359

tel. (82) 572 52-40 faks: (82) 572-40-43

e-mail: sekretariat@pup.wlodawa.pl

Strona internetowa Zamawiajacego https://pupwlodawa.bip.lubelskie.pl

Strona internetowa prowadzonego postepowania na ktorej udostepniane bgdg zmiany

1 wyjasnienia tre§ci SWZ oraz inne dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane
Z postepowaniem 0 udzielenie zamowienia https://miniportal.uzp .gov.pl.

Rozdzial 2. )
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

Tryb udzielenia zamowienia.

Niniejsze postepowanie 0 udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie
przepisoOw ustawy W trybie podstawowym, w ktérym w odpowiedzi na ogloszenie 0 zamowieniu
oferty moga sklada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a nastepnie Zamawiajacy wybiera
najkorzystniejsza ofertg bez przeprowadzenia negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy).

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwosciag
prowadzenia negocjacji (art. 275 pkt 2 ustawy).

Niniejsze zamowienie jest zamowieniem klasycznym w rozumieniu art. 7 pkt 33 ustawy.
Warto$¢ zamowienia nie przekracza progéw unijnych W rozumieniu art. 3 ustawy.

Rozdzial 3.
SEOWNIK

Uzyte w niniejszej SWZ (oraz w zatacznikach) terminy majg nastgpujace znaczenie:

,ustawa" - ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2021r.
poz. 1129 t.j.).

»SWZ" - niniejsza Specyfikacja Warunkéw Zamowienia,

»zamowienie” - zamowienie publiczne bedace przedmiotem niniejszego postgpowania,
,»postepowanie” - postepowanie 0 udzielenie zamoéwienia publicznego, ktorego dotyczy niniejsza
SWz,

»Zamawiajacy" - Powiatowy Urzad Pracy we Wilodawie,

»Wykonawca" - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega
si¢ O0udzielenie zaméwienia, ztozyla oferte lub zawarla umowe W sprawie zamowienia
publicznego,

,RODO" - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie 0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

,miniPortal"- srodek komunikacji elektronicznej stuzagcy do komunikacji elektronicznej migedzy
Zamawiajacym i Wykonawcami,
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3.9. ,,ePUAP"- elektroniczna platforma ustug Administracji Publicznej oferujaca w szczegdlnosci

dostep do formularzy umozliwiajacych komunikacje Wykonawcy z Zamawiajgcym,

3.10. Instrukcja uzytkownika - Instrukcja uzytkownika systemu miniPortal dostgpna na stronie:

w |

https://miniportal.uzp.gov.pl/InstrukcjaUzytkownikaSystemuMiniPortalePUAP w formie pdf
zawierajagca wigzace Wykonawcg informacje zwiagzane z korzystaniem z miniPortalu,
W szczegdlnosci opis sposobu sktadania/zmiany/wycofania oferty W niniejszym postgpowaniu.
Wykonawca zobowigzany jest zapoznac si¢ Z ww. Instrukcja i postepowac

wg zasad w niej wskazanych dedykowanych dla Wykonawcy. Wykonawca ubiegajac si¢
0 udzielenie zamowienia, W szczegdlnosci sktadajac ofert¢ akceptuje zasady korzystania
z systemu miniPortal wskazane w Instrukcji uzytkownika i SWZ. Wykonawca powinien
doktadnie zapoznac¢ si¢ z niniejsza SWZ i ztozy¢ ofertg zgodnie z jej wymaganiami.

Rozdzial 4. )
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4.1. Przedmiotem zamdwienia W niniejszym postgpowaniu jest organizacja i przeprowadzenie
szkolenia pn. ,,Magazynier z obslugg wézka jezdniowego" dla 12 0sob bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy we Wtlodawie, osob skierowanych
w ramach projektu ,,Aktywizacja os6b mlodych pozostajacych bez pracy w powiecie
wlodawskim (VI)” Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj O$ Priorytetowa
| Rynek pracy otwarty dla wszystkich Dzialanie 1.1 Wsparcie os6b mlodych na
regionalnym rynku pracy - projekty pozakonkursowe, Poddzialanie 1.1.1. Wsparcie
udzielane z Europejskiego Funduszu Spolecznego.

4.2. Nazwaly i kod/y Wspoélnego Stownika Zamowien: (CPV): 80500000-9 Ustugi szkoleniowe,

4.3. Szczego6lowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ W zalaczniku Nr 1 do SWZ,

4.4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zawarcia umowy ramowe;j,

4.5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoOwienia polegajacego na
powtorzeniu podobnych ustug na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp,

4.6. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych,

4.7. Rozliczenia pomigdzy Wykonawcg a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich
(PLN),

4.8. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej,

4.9. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu,

4.10. Zamawiajacy wymaga wskazania W ofercie przez Wykonawce tej czesci zamdwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, a takze wskazania nazw podmiotow za
zasoby ktorych si¢ powotuje W celu spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, wedtug
zatgcznika nr 2 do SWZ — Formularza ofertowego.

Rozdzial 5.
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

5.1 Przewidywany termin realizacji szkolenia: sierpien - wrzesien 2022 r.

5.2 Szczegodtowa data rozpoczgcia | zakonczenia szkolenia zostanie ustalona po wyborze oferty.
W ofercie nie nalezy podawac szczegotowych termindw realizacji zamowienia, poniewaz nie
beda one wigzace dla Zamawiajacego.
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Rozdzial 6.

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ] UMOWY

6.1. Projektowane postanowienia umowy stanowi zatgcznik Nr. 6 do SWZ.

Rozdzial 7.

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO.

7.1. Udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu.

7.2. Wykonawca zostanie wykluczony z postgpowania, jezeli zajda okolicznosci okreSlone
w art. 108 ust. 1 ustawy Prawo zamdowien publicznych.

7.3. Z postepowania 0 udzielenie zamowienia wyklucza si¢ roOwniez wykonawceg W zakresie
wskazanym w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku 0 szczegolnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 853) z postepowania 0 udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 1 1wrzesnia
2019 roku — Prawo zaméwien publicznych tj.:

a)

b)

Wykonawcg oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
W rozporzadzeniu 765/2006 irozporzadzenia 269//201 albo wpisanego na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej 0 zastosowaniu srodka,
0 ktorych mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy,

Wykonawcg oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 roku, o ile zostala wpisana na liste¢ na podstawie decyzji W sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej 0 zastosowaniu srodka 0 ktorym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy,
Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art.3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 217, 2105 i2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okre§lonych
W rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/201 albo wpisany na list¢ lub bedacy
takg jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 roku, 0 ile zostat wpisany na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej 0 zastosowaniu $rodka,
0 ktorym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy.

7.4. Zamawiajacy nie przewiduje podstaw wykluczenia wskazanych w art. 109 ustawy Pzp.

8.1.

Rozdzial 8.
INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki

dotyczace:
1. uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci zawodowej, tj. warunkiem udziatu
W postepowaniu jest posiadanie przez Wykonawce aktywnego wpisu do rejestru instytucji
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szkoleniowych, prowadzonego przez wilasciwy Wojewoddzki Urzad Pracy, Zamawiajacy
sprawdzi to na stronie www.ris.praca.gov.pl,
2. zdolnoSci technicznej i zawodowej, tj.
2.1. zdolnos¢ techniczna
Wykonawca winien zapewni¢ uczestnikom szkolenia warunki do nauki Z uwzglgdnieniem zasad
BHP oraz wyposazeniem stosownym do potrzeb grupy stuchaczy. Sal¢ posiadajaca odpowiednie
o$wietlenie dzienne z mozliwos$cig zaciemnienia W postaci zaston, rolet czy zaluzji oraz
oswietleniem sztucznym. Sala winna by¢ dostosowana do rodzaju zaje¢ teoretycznych
I praktycznych oraz wielkosci grupy z uwzglednieniem obowigzujacych przepisow dotyczacych
wymogow sanitarnych, przewidujacych zachowanie dystansu miedzy uczestnikami. Sala winna
by¢ wyposazona W odpowiedni sprzet multimedialny umozliwiajacy prawidlowe prowadzenie
zaje¢ np. tablice lub flipchart, laptop z projektorem, ekran do projekcji lub inny system
pozwalajacy na wizualizacj¢ omawianych zagadnien oraz krzesta i stoty.
W/w lokal winien mie¢ dostep do WC oraz do pomieszczenia umozliwiajacego przygotowanie
cieptych i zimnych napoi oraz spozycie positku, wyposazonego W czajnik lub ekspres do kawy,
naczynia i sztuéce.
Szkolenie powinno odbywac si¢ na terenie Miasta Wlodawa.
Doktadny adres odbywania szkolenia Wykonawca okresli w Formularzu ofertowym (Zatacznik
nr 2) i Programie szkolenia (Zatacznik nr 7).
Wykonawca winien wskaza¢ podstawe dysponowania powyzszym zasobem.
2.2.  zdolnos¢ zawodowa
Warunek ten zostanie spetniony jezeli wykonawca wykaze, iz dysponuje lub bedzie dysponowac
co najmniej 2 osobami, ktére beda uczestniczy¢ W wykonaniu zamowienia, ktore:
1. przeprowadzily co najmniej 3 szkolenia/bloki tematyczne w okresie ostatnich 5 lat
w zakresie objetym wykonywanymi czynno$ciami W zamowieniu lub
2. posiadaja co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe W zakresie objetym
wykonywanymi czynno$ciami W zamoéwieniu I do§wiadczenie W prowadzeniu szkolen
w zakresie objetym wykonywanymi czynno$ciami W zamowieniu lub
3. osobami, ktore posiadajg co najmniej 1 rok dos§wiadczenia zawodowego jako nauczyciel
w zakresie objetym wykonywanymi czynnosciami W zamowieniu i do§wiadczenie
w prowadzeniu  szkoleh W zakresie objetym wykonywanymi czynno$ciami
W zaméwieniu.
W/w warunki musi spetnia¢ kadra dydaktyczna przewidziana do realizacji szkolenia.
Zamawiajacy uzna spelnienie w/w warunku, jezeli Wykonawca ztozy o$wiadczenie, iz
dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamowienia (Zatacznik nr 2 do SWZ).

Rozdzial 9.
UDOSTEPNIANIE ZASOBOW

Wykonawca moze W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu polegac
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkow prawnych. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach
lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie,
bedzie dysponowatl niezbednymi zasobami tych podmiotow, W szczegdlnosci przedstawiajac,
wraz z oferta pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia. Wykonawca, ktoéry powotuje si¢ na
zasoby innych podmiotoéw, w celu wykazania spetniania, w zakresie w jakim powotuje si¢ na ich
zasoby, warunkéw udzialu W postepowaniu - zamieszcza informacje o tych podmiotach
w Formularzu ofertowym (zatacznik nr 2).
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9.2. Do oferty Wykonawca winien zalaczy¢ aktualne na dzien skladania ofert, o$wiadczenie

o niepodleganiu  wykluczeniu  z postepowania oraz spelnieniu  warunkéw  udziatu
W postepowaniu.

9.3. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ 0 zamowienie WykonawcoOw oswiadczenie, 0 ktorym

mowa W pkt 1 sktada kazdy z Wykonawcow, w ktorym potwierdza brak podstaw do
wykluczenia oraz speinienie warunkéw udzialu W postepowaniu W zakresie, w jakim kazdy
z Wykonawcow wykazuje spetnienie warunkow udzialu w postepowaniu.

9.4. W przypadku polegania na zdolnos$ciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, Wykonawca

zatacza do oferty réwniez o§wiadczenie podmiotu udostgpniajacego zasoby, potwierdzajace brak
podstaw do wykluczenia tego podmiotu oraz spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu
w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje si¢ na zasoby.

9.5. Oswiadczenie winno by¢ ztozone, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub

o |

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Rozdzial 10.
INFORMACJE O PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

10.1. Wykonawca dotacza do oferty o$wiadczenie 0 niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu
warunkéw udzialu w postgpowaniu, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do SWZ.

10.2. Zamawiajacy, ktorego oferta zostala oceniona najwyzej, do zlozenia W wyznaczonym
terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowego $srodka dowodowego,
aktualnego na dzien jego zlozenia W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce
warunkéw udzialu W postepowaniu, tj.

10.2.1. wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostepnych
Wykonawcy w celu wykonania zamdéwienia publicznego wraz z informacja
0 podstawie do dysponowania tymi zasobami, zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do
SWz,

10.2.2. wykazu os6b skierowanych przez Wykonawce, do realizacji zamowienia
publicznego, w szczegolnosci odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug, kontrole
jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacja na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia i wyksztalcenia
niezbednych do wykonania zamowienia publicznego, atakze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja 0 podstawie dysponowania
tymi osobami, zgodnie z Zatagcznikiem nr 5 do SWZ.

Rozdzial 11.

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJ ACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI,
ORAZ INFORMACIJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCIJI
ELEKTRONICZNEJ.

11.1.W postepowaniu 0 udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu, ktéry dostgpny jest pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl, e-PUAPu, dostepnego pod adresem: https://epuap.gov.pl oraz
poczty elektronicznej, z zastrzezeniem, ze oferta musi by¢ ztozona przy uzyciu miniPortalu.

11.2. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udzial w postgpowaniu 0 udzielenie zamowienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma



https://epuap.gov.pl/

~ |

Eld?gggf&ie Rzeczpospolita Unia Europejska -
E jski Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska uropejskiruncusz spoteczny

dostep do nastepujacych formularzy: ,,Formularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku" oraz do ,,Formularza do komunikacji".

11.3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich
uzyciu, opisane zostalty w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz warunkach
korzystania z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej ( ePUAP).

11.4. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy:
,Formularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku" oraz do ,,Formularza do
komunikacji" wynosi 150 MB.

11.5.Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych informacji
przyjmuje si¢ date ich przekazania na ePUAP.

11.6. Zamawiajacy przekazuje link do postgpowania oraz ID postgpowania jako zatacznik do
niniejszej SWZ. Dane postgpowania mozna wyszuka¢ rowniez na LiScie wszystkich
postgpowan W miniPortalu klikajac wczesniej opcje ,,Dla Wykonawcow" lub ze strony
gléwnej z zaktadki Postepowania.

11.7. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem ,,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku" dostepnego na ePUAP i udostgpnionego rowniez na miniPortalu.
Funkcjonalno$¢ do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostgpna dla wykonawcow
na miniPortalu, w szczegoétach danego postgpowania. W formularzu oferty Wykonawca
zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktorym prowadzona bedzie
korespondencja zwigzana Z postgpowaniem.

11.8. Oferte nalezy sporzadzi¢ W jezyku polskim.

11.9. Oferte, sktada si¢ pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

11.10. Sposob zlozenia oferty, W tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w ,Instrukcji
uzytkownika" dostgpnej na stronie https://miniportal.uzp.gov.pl.

11.11. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa W rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2020 roku, poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,,Zalacznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa', a nastepnie
wraz z plikami stanowigcymi jawng cz¢s$¢ nalezy ten plik zaszyfrowac.

11.12. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

11.13. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofaé¢ oferte za
posrednictwem ,,Formularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku" dostepnego
na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Sposob wycofania oferty zostat opisany
w ,,Instrukcji uzytkownika" dostepnej na miniPortalu.

11.14. Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany
ani wycofa¢ ztozonej oferty.

Sposdéb komunikowania si¢ Zamawiajgcego Z Wykonawcami (nie dotyczy sktadania ofert).
11.15. W postepowaniu 0 udzielenie zamdwienia komunikacja pomigdzy Zamawiajacym
a Wykonawcami w szczeg6lnosci sktadanie o§wiadczen, wnioskéw (innych niz wskazanych
w pkt 11.7), zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa si¢ elektronicznie za
posrednictwem dedykowanego formularza: ,,Formularz do komunikacji" dostgpnego na
ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal. We wszelkiej korespondencji zwigzanej
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Z niniejszym postgpowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja si¢ numerem ogloszenia
(BZP lub ID postgpowania).

11.16. Zamawiajacy moze réwniez komunikowac si¢ z Wykonawcami za pomoca poczty
elektronicznej , email: sekretariat@pup.wlodawa.pl.
11.17. Dokumenty elektroniczne, sktadane sa przez Wykonawce za posrednictwem

,Formularza do komunikacji" jako zatgczniki. Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwos¢
sktadania dokumentéw elektronicznych za pomoca poczty elektronicznej, na wskazany adres
email. Sposob sporzgdzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi W rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 roku
W sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej W postgpowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie ( Dz, U. z 2020 roku, poz. 2452) oraz
rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 roku
W sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentoéw lub o§wiadczen,
jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz.U. z 2020 roku. poz. 2415).

11.18. Osobami uprawnionymi do komunikowania si¢ Z Wykonawcami sg: - Agata Re¢dziniak
(82 572 50 94), Tomasz Wotoszun (82 572 47 82)

11.19. Zamawiajacy dopuszcza komunikacje poprzez poczte elektroniczng na adres:
sekretariat@pup.wlodawa.pl, z zastrzezeniem, iz ofert¢ nalezy zlozy¢ wylacznie za
posrednictwem miniPortalu. Przekazanie wszelkich informacji poprzez poczte elektroniczng
wymaga na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Rozdzial 12.
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

12.1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial 13.
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

13.1. Wykonawca sktadajacy oferte jest nig zwigzany od dnia uptywu sktadania ofert

do 21 sierpnia 2022 roku.

Rozdzial 14.
OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

14.1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
14.2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

14.3. Oferta winna by¢ sporzadzona W jezyku polskim.

14 .4. Oferta winna sktadac si¢ z :

oo |

a) formularza ofertowego wraz z preliminarzem kosztow zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do
SWzZ,

b) jezeli dotyczy, pisemne zobowigzanie podmiotu do oddania do dyspozycji niezbednych
zasobOw na potrzeby realizacji zamdOwienia,

c) oswiadczenia 0 niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania oraz spetnianiu warunkow
udzialu w postgpowaniu zgodnie z zalacznikiem nr 3 do SWZ, o $wiadczenie skladaja:
Wykonawca, kazdy z Wykonawcow — W przypadku wspolnego ubiegania si¢ 0 zamowienie oraz
podmiot udostepniajacy zasoby — jezeli Wykonawca korzysta z zasobow podmiotu trzeciego,
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d) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji
i Informacji 0 Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru potwierdzajgcego, ze
osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania,

e) oryginalu Pelnomocnictwa, notarialnie poswiadczonej kopii lub innego dokumentu
potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli w imieniu Wykonawcy
dziata osoba, ktorej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentu, o ktorym
mowa w ppkt c,

f) dokumentu ustanawiajagcego pelnomocnika Wykonawcoéw wspélnie ubiegajacych sig
udzielenie zamoéwienia do reprezentowania ich W postepowaniu albo do reprezentowania
I zawarcia umowy W sprawie zamowienia publicznego - jezeli dotyczy,

g) do oferty nalezy dotaczyé rowniez wykaz wykladowcow (zatacznik nr 5) oraz program
szkolenia (zatgcznik nr 7).

h) do oferty wykonawcy nalezy dotaczy¢ pisemne zobowigzanie podmiotow do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.

14.5. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentu, 0 ktorym mowa
w ppkt d, jezeli Zamawiajacy moze go uzyskac za pomoca bezptatnych i ogoélnodostepnych baz
danych, o ile Wykonawca wskazat dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow.

Rozdzial 15.
SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.

15.1. Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty
dostepnego na ePUAP, i udostepnionego roéwniez na miniPortalu. Formularz do zaszyfrowania
oferty przez Wykonawce jest dostepny dla Wykonawcow na miniPortalu. W formularzu oferty
Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktorym prowadzona bedzie
korespondencja zwigzana Z postgpowaniem.

15.2. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

O terminie ztozenia oferty decyduje czas ostatecznego wystania oferty, a nie czas rozpoczgcia
jego wprowadzania.

15.3. Do uptywu terminu sktadania ofert Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong ofertg, pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma powiadomienie 0 wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

15.4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 22 lipca 2022 r. do godziny 09:00.

Rozdzial 16.
SPOSOB | TERMIN OTWARCIA OFERT

16.1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 22 lipca 2022 r. o godzinie 10:00 poprzez uzycie mechanizmu do
odszyfrowania ofert dostepnego po zalogowaniu si¢ W zaktadce ,,Deszyfrowanie" na miniPortalu
i nastgpuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania. Otwarcie odbedzie si¢ W siedzibie
Powiatowego Urzedu Pracy we Wtodawie, w Referacie OA.

16.2. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia
ofert we wskazanym terminie, otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po usunigciu awarii.

16.3. Zamawiajacy najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje¢ 0 kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

16.4. Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje, 0 ktorych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

© |
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16.5. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia jawnej sesji otwarcia ofert Zzudziatem
Wykonawcdw, jak tez transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi
do przekazu wideo on-line.

Rozdzial 17.
SPOSOB OBLICZENIA CENY

17.1. Ceng nalezy podac¢ w ztotych polskich | wyliczy¢ z uwzglgdnieniem zapiséw zawartych w SWZ.
17.2. Cena powinna obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia, przy
zatozeniu prognozowanej maksymalnej ilosci uczestnikow przewidzianych do przeszkolenia.
17.3. Rozliczenia z Wykonawca b¢da dokonywane w oparciu 0 podane w ofercie cene jednostkowa.
17.4. Cena winna by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.
17.5. W przypadku wystgpienia omytek rachunkowych w ztozonej ofercie Zamawiajacy poprawi
omyfki.
17.6. W przypadku oferty, ktorej wybor prowadzitby do powstania U Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11.03.2004 roku o podatku od towarow i ustug,
17.7. Wykonawca zobowigzany jest W ofercie:
a) poinformowaé¢ Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
U Zamawiajacego obowigzku podatkowego,
b) wskazaé nazwe towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub swiadczenie beda prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego,
c) wskaza¢ warto$¢ towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego,
bez kwoty podatku,
d) wskaza¢ stawke podatku od towardéw i ustug, ktora zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

Rozdzial 21.
OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi kryteriami:
1) cena-60%
Ocena ofert zostanie dokonana wg nast¢pujacego wzoru :

Cena najnizsza
Warto$¢ punktowa oferty = -------------==-mmcmmmmmmmmcm e x 60
Cena w ofercie badanej
W kryterium cena Wykonawca moze uzyska¢ max 60 pkt.
2) doswiadczenie wykladowcy- 30%
Ocenie podlegac bedzie doswiadczenie wyktadowcy prowadzacego szkolenie, zdobyte w okresie
ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy, W tym okresie, polegajace na nalezytym przeprowadzeniu co najmniej jednego
szkolenia z tematyki objetej postepowaniem.
Skala pkt: 0-30
1 nalezycie przeprowadzone szkolenie - 10 pkt
2-4 nalezycie przeprowadzonych szkolen - 20 pkt
5 1 wigcej nalezycie przeprowadzonych szkolen - 30 pkt
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3) ocena wg kryterium ,,certyfikat jakosci ustug”- 10 %
Przez certyfikat jako$ci ustug nalezy rozumie¢ zaswiadczenie podmiotu uprawnionego do
kontroli jakosci potwierdzajacego, ze Wykonawca speinia okreslone wymogi jakos$ciowe,
zgodnie z normg ISO 9001:2000 w zakresie szkolen lub certyfikaty wydane przez jednostki
certyfikujace, akredytowane przez Polskie Centrum Akredytacji, akredytacje wydane przez
Kuratorium Os$wiaty. Powyzsze zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci
(certyfikaty jakosci ustlug) powinny by¢ podpisane przez podmioty zewnetrzne, niezalezne od
Wykonawcy.
Punktowane w nastepujacy sposob:
- posiada — 10 pkt
- nie posiada — 0 pkt
Nie dopuszcza si¢ sktadania wlasnych o$§wiadczen Wykonawcy zapewniajacych 0 wdrozeniu
systemu zarzadzania jako$cig. Ocena zloZzonych ofert zostanie dokonana zgodnie
Z nastgpujgcymi zasadami:
Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wyniku do dwoch miejsc po przecinku. Za
najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwigkszg ilos¢ punktow, stanowigca
sume przyznanych punktow w w/w Kryteriach.

Rozdzial 21.
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE MUSZA BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO
21.1. Zamawiajacy zawiera umowe W sprawie udzielenia zaméwienia W terminie okreslonym w art.
308 ustawy Pzp.
21.2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie podac
dane niezbgdne do zawarcia umowy.
21.3. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce 0 miejscu i terminie zawarcia umowy.
21.4.Jezeli zostanie wybrane oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ 0 udzielenie
zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy, kopii umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Rozdzial 22.
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]

23.4. Wykonawcom oraz innym podmiotom, o ktérych mowa w art. 505 ustawy Prawo zamowien
publicznych, przystuguja srodki ochrony na zasadach okreslonych w dziale X ustawy Pzp.
23.4. Odwolujacy zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajacemu odwolanie wniesione w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej kopig tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione
w formie papierowej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby

Zamawiajacy mogt zapoznac si¢ Z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Rozdzial 23
POSTANOWIENIA KONCOWE

23.1. Zgodnie zart. 18 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych, Zamawiajacy nie ujawni
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa W rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia
16.04.1993 roku o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, wraz
Z przekazaniem takich informacji, zastrzeze, ze nie moga by¢ one udostepnione oraz wykaze,
7e zastrzezone informacj¢ stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. W zwigzku z powyzszym,
Wykonawca winien w szczego6lnosci:
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1) wskaza¢ zastrzezone dokumenty lub ich cze¢$ci,

2) wyjasni¢ podstawy wylgczenia jawnosci W stosunku do kazdego z nich,

3) wyjasnié, czy informacje W nich zawarte nie byly poznawalne dla 0sob trzecich,

4) wskaza¢ potrzeby uznania danego dokumentu lub jego cze$ci za tajemnice
przedsigbiorstwa,

5) wskazaé, ze zastrzezone informacje maja dla Wykonawcy znaczenie z uwagi na

mechanizmy konkurencji, a ich ujawnienie narazatoby interesy wykonawcy na szkodg.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, 0 ktorych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Prawo

zamoéwien publicznych. Dokumenty zawierajace informacje stanowigce tajemnice

przedsi¢biorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca,

w celu utrzymania poufnosci tych informacji, zobowiazany jest przekazaé je w wydzielonym

i odpowiednio oznaczonym pliku.

Zamawiajacy
a) nie przewiduje rozliczen w walucie obcej,
b) nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.
C) nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
d) Postepowanie 0 udzielenie zamowienia publicznego prowadzi si¢ W jezyku polskim.

W sprawach nieuregulowanych Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia maja zastosowanie

przepisy ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U. z 2021 r. poz.

1129z t.j.).

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie 0 ochronie danych) ( Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

dalej ,,RODQO", informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy we Wiodawie,
ul. Niecata 2;

e moze Pan/Pani skontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) za posrednictwem
e-maila: iod@rodokontakt.pl;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym Z postepowaniem O udzielenie zamdwienia publicznego na organizacje
I przeprowadzenie szkolenia grupowego dla 12 oso6b bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy we Wlodawie wramach projektu ,,Aktywizacja osob
mtodych pozostajacych bez pracy w powiecie witodawskim (VI)” Program Operacyjny
Wiedza Edukacja Rozwoj O$ Priorytetowa | Rynek pracy otwarty dla wszystkich Dziatanie
1.1 Wsparcie oséb mtodych na regionalnym rynku pracy - projekty pozakonkursowe,
Poddziatanie 1.1.1. Wsparcie udzielane 2z Europejskiego Funduszu Spotecznego
prowadzonym w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Dz. U. 22021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.), dalej
"ustawa Pzp";

e o0dbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania W oparciu o art. 18 oraz 74 ustawy Pzp;

e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 4 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania 0 udzielenie zaméwienia,

e O0bowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
Z udzialem W postgpowaniu 0 udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
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e W odniesieniu do Pani/Pana danych decyzje nie bgda podejmowane W sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan: na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych, na podstawie art. 16 RODO prawo sprostowania Pani/Pana danych
osobowych; na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o0 ktorych mowa w art. 18
ust. 2 RODO:

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

» wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO:

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit c RODO.

Wykaz zatacznikow do SWZ:

Zalacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia,

Zalacznik nr 2 - Formularz ofertowy,

Zalacznik nr 3 - O$wiadczenie 0 niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu

W postepowaniu,

Zalacznik nr 4 - Wykaz narzedzi,

Zakacznik nr 5 - Wykaz wyktadowcow,

Zatacznik nr 6 - Projekt umowy,

Zatacznik nr 7 - Program szkolenia
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Elektronicznie

podpisany przez

((“- Ewa Anna Osowiec
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