INFORMACJA DODATKOWA 2023 ROK

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

nazwa jednostki

Powiatowy Urzad Pracy we Wtodawie

1.2

siedziba jednostki

Siedzibg Urzedu jest miasto Wtodawa ul Niecata 2.

1.3

adres jednostki

ul. Niecata 2, 22-200 Wtodawa

1.4

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Przedmiotem dziatalnosci Urzedu jest wykonywanie zadan powiatu w zakresie promoc;ji
zatrudnienia, tagodzenia skutkéw bezrobocia oraz aktywizacji zawodowej. 2. Przy realizacji zadan
w zakresie promocji zatrudnienia, Urzad wspoétdziata z instytucjami rynku pracy. 3. Realizujac
zadania Urzad wspotpracuje réwniez z organami administracji rzadowej i samorzadowej,
z Powiatowg Radg Zatrudnienia, jednostkami szkolnymi, instytucjami szkoleniowymi, o$rodkami
pomocy spotecznej, Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie, organizacjami pozarzadowymi,
pracodawcami oraz Ochotniczymi Hufcami Pracy. 4. Do zadan Urzedu nalezy w szczegdlnosci:
1) opracowanie i realizacja programu promocji zatrudnienia oraz aktywizacji lokalnego rynku pracy
stanowigcego cze$¢ powiatowej strategii rozwigzywania probleméw spotecznych, o ktérej mowa
w odrebnych przepisach; 2) pozyskiwanie i gospodarowanie srodkami finansowymi na realizacje
zadarn z zakresu aktywizacji lokalnego rynku pracy; 3) udzielanie pomocy bezrobotnym
i poszukujgcym pracy w znalezieniu pracy, a takze pracodawcom w pozyskaniu pracownikéw przez
posrednictwo pracy i poradnictwo zawodowe; 4) wykonywanie zada w zakresie instrumentow
i programdw rynku pracy; 5) wspétdziatanie z powiatowa radg zatrudnienia w zakresie promocji
zatrudnienia oraz wykorzystania srodkdw Funduszu Pracy; 6) wspdtpraca z gminami w zakresie
upowszechniania ofert pracy, upowszechniania informacji o ustugach poradnictwa zawodowego
i szkoleniach, organizacji robdt publicznych oraz zatrudnienia socjalnego na podstawie odrebnych
przepisdw; 7) przyznawanie i wyptacanie zasitkéw oraz innych $wiadczen z tytutu bezrobocia;
8) wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie przypisanym ustawa o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy: 9) realizowanie zadan wynikajacych z prawa swobodnego przeptywu
pracownikow miedzy panstwami, w szczegolnosci realizowanie zadan z zakresu udziatu w sieci
EURES, w tym $wiadczenie ustug EURES we wspdtpracy z ministrem wtasciwym do spraw pracy,
samorzadem wojewddztwa, zwigzkami zawodowymi i organizacjami pracodawcéw; 10) badanie
i analizowanie sytuacji na lokalnym rynku pracy w zwigzku z postgpowaniem o wydanie zezwolenia
na prace cudzoziemca; 11) organizowanie i finansowanie szkoleri pracownikéw powiatowego
urzedu pracy; 12) opracowywanie i realizowanie indywidualnych planéw dziatania dla
bezrobotnych.
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NIE DOTYCZY

oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdéw i pasywow
(takze amortyzacji)

Obowigzujgce zasady wyceny aktywdw i pasywow

Aktywa i pasywa wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej
przedstawionych zasad.

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:

1) Srodki trwate
2) pozostate srodki trwate
3) inwestycje (Srodki trwate w budowie).

Srodki trwate to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o rachunkowosci
oraz S$rodki trwate stanowigce wifasno$¢ jednostki samorzgdu terytorialnego Starostwa
Powiatowego we Wtodawie otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby
jednostki.

Srodki trwate obejmuja w szczegdInosci:

1) nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace
odrebng wtasnoscig, budynki, budowle,

2) maszyny i urzadzenia,

3) Srodki transportu i inne rzeczy,

4) ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie

w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

- podstawowe $rodki trwate na koncie 011, Srodki trwate”,

- pozostate srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate Srodki trwate ”.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wtasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie
nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji witasciwego organu w wartosci
okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien
nabycia.

Ewidencja szczegétowa dla objetych ewidencjg ksiegowg wartosci niematerialnych i prawnych
ujmowana tacznie na jednym koncie 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie
umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych i oddzielnie dla pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych.

W tym celu zaktada sie dwa konta analityczne: jedno dla umarzanych sukcesywnie zgodnie z
planem amortyzacji 020”Podstawowe wartosci niematerialne i prawne”, drugie dla odpisywanych
w 100% wartosci poczatkowej w koszty operacyjne w momencie przyjecia ich do uzywania 021
»Pozostate wartosci niematerialne i prawne”.

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje).

Umarzane sg (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug
stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od o0sdéb prawnych
(zatgcznik nr 1 do ustawy).

Odpisdw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu
przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie s$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja” na koniec roku.
W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych.




Pozostate srodki trwate ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartoéciowej na koncie 013 ,Pozostate
srodki trwate w uzywaniu” i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie
to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 , Zuzycie
materiatéw i energii”.

Materiaty zakupywane na potrzeby jednostki odpisywane sg w koszty w dacie zakupu.

Naleznosci dtugoterminowe to naleznosci, ktorych termin zapadalnosci przypada w okresie
dtuzszym niz 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego. Odsetki od naleznosci ujmowane s3
w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod data ostatniego dnia
kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu, natomiast naleznosci wyrazone
w walutach obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujgcych
na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na ten dzien kursu Sredniego ogtoszonego dla danej
waluty przez NBP.

Na dzien bilansowy naleznosci i udzielone pozyczki dtugoterminowe wyceniane sg w kwocie
wymaganej zapfaty.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej tgcznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy
w wysokosci wymaganej zapfaty, czyli tgcznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw
aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Zobowigzania w jednostce wycenia sie w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

- w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art.28 ust.1 pkt.8 i 8a ustawy o
rachunkowosci,

- w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedtug rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 30 marca 2010r. w sprawie szczegdtowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan
zaliczanych do panistwowego dtugu publicznego, diugu Skarbu Paristwa, wartosci zobowigzan
z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U.z 2010r. nr 57 poz.366).

Zobowigzania bilansowe zaliczane do zobowigzan finansowych wycenia sie wedtug wymaganej
kwoty zapfaty.

Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu wedtug
zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujgcego na ten dzien kursu Sredniego
ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub
pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sig¢ wedtug wartoéci nominalnej.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne. W jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne majg
nieistotng wartos¢ i dlatego nie s rozliczane w czasie, lecz od razu powiekszajg koszty dziatalnosci.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow.
W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne nie wystepuija.

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umodw, decyzji i innych postanowien,
ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkdw budzetowych przewidzianych do realizacji
w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajgcych wydatkdéw budzetowych nastepnych lat,

c) wydatkéw srodkow europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych.




Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,, Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach
kosztéw rodzajowych.

5 inne informacje
W 2022 roku nie wystgpity wzajemne rozliczenia naleznosci i zobowigzan miedzy Powiatowym
Urzedem Pracy a Starostwem Powiatowym oraz innymi jednostkami

] dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegélnosci:

1

1.1 Szczegétowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwafych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych aktywow na poczgtek roku obrotowego,
zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majgtku amortyzowanego — podobne przedstawienie
stanéw i tytutéw zmian dotyczqcych amortyzacji lub umorzenia
Tabele w zafgczeniu — zatgcznik nr 1

1.2 aktualng wartosé rynkowq srodkéw trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje
takimi informacjami
NIE DOTYCZY

1.3 kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartos¢ aktywow
trwatych odrebnie dla diugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz diugoterminowych
aktywow finansowych
NIE DOTCZY

1.4 wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
NIE DOTYCZY

1.5. wartosé nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych
na podstawie umow, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow leasingu.
NIE DOTYCZY

1.6. | liczbe oraz wartosé¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akgcji i udziatow oraz dtuznych
papierow wartosciowych
NIE DOTYCZY

1.7. | dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczqtek roku

obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiqgzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzqdu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych)

NIE DOTYCZY




1.8. dane o stanie rezerw wegtug celu ich utworzenia na poczqtek roku obrotowego, zwiekszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym
NIE DOTYCZY

1.9 podziat zobowiqzan dfugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego przewidywanym umowgq lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie
sptaty:

a) Powyzej 1 roku do 3 lat
NIE DOTYCZY

b) Powyzej 3 do 5 lat
NIE DOTYCZY

c) Powyzej 5 lat
NIE DOTYCZY

1.10 | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedfug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing
finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowiqzan z tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego
NIE DOTYCZY

1.11 | fgczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majqtku jednostki ze wskazaniem charakteru
i formy tych zabezpieczen
NIE DOTYCZY

1.12 | tgczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji
i poreczen takie wekslowych, niewykazanych w bilansem ze wskazaniem zobowiqzan
zabezpieczonych na majqtku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
NIE DOTYCZY

1.13. | Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczern miedzyokresowych, w tym kwote czynnych
rozliczeri miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczern miedzyokresowych kosztow
stanowigcych réinice miedzy wartosciq otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow
a zobowigzaniem zapftaty za nie
NIE DOTYCZY

1.14. | tgcznq kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
NIE DOTYCZY

1.15. | kwote wyptaconych srodkow pienieznych na swiadczenia pracownicze

§ 3020

- dofinansowanie zakupu okularéw do pracy 3 360,00 zt

§ 4010

- nagrody jubileuszowe 72 267,50 z, -
- odprawy emerytalne 30 000,00 zt,




§ 4280

- badania lekarskie pracownikéw 1 260,00 zt
§ 4440

- odpis na ZFSS 54 560,00 zt

§ 4700

- szkolenia 6 187,00 zt

1.16. | inne informacje
NIE DOTYCZY
2.1. wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartosé zapasow
NIE DOTYCZY
2.2, koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore

powiekszyty koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

NIE DOTYCZY

2.3. | kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub
ktore wystqgpity incydentalnie
NIE DOTYCZY

2.4. informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi wtfasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych
w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
NIE DOTYCZY

2.5. | inne informacje
NIE DOTYCZY

3. inne informacje niz wymienione, powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wpfyngé na ocene

sytuacji majqgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

NIE DOTYCZY

Gtéwny \I/Ji\“
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Matgorzata Matczuk

(gtéwny ksiegowy) rok, miesigc, dzien (kierownik jednostki)




