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ZAPYTANIE OFERTOWE NR OA.261.1.2026.AR
z dnia 19 stycznia 2026 roku

Dotyczagce organizacji i przeprowadzenia szkolenia grupowego pn. Ksiegowosc¢
komputerowa dla 10 osob bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie
Pracy we Wtodawie skierowanych w ramach projektu ,Aktywizacja zawodowa o0sob
bezrobotnych w powiecie wiodawskim (lll)” realizowanego w ramach Priorytetu IX
Zaspokajanie potrzeb rynku pracy Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego
2021- 2027, Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa — projekty PUP EFS+

.  NAZWA|ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Niecata 2, 22-200 Wiodawa

NIP 565-133-92-16, REGON:110259359,

tel. (82) 572 52-40,

e-mail: sekretariat@pup.wlodawa.pl

strona internetowa Zamawiajgcego https://pupwlodawa.bip.lubelskie.pl
strona internetowa prowadzonego postepowania:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

[I.TRYB WYBORU OFERTY

1) Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w sposob zapewniajgcy
przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcow zgodnie z zasadg konkurencyjnosci opisang w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 Ministra Funduszy
i Polityki Regionalnej (znak: MFiPR/2021-2027/9(2)) z dnia 14 marca 2025 r.

2) Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia
11.09.2019 r. Prawo Zamowien Publicznych.

3) Postepowanie prowadzone jest w Bazie konkurencyjnosci (BK2021).

.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamédwienia w niniejszym postepowaniu jest ustuga organizaciji
i przeprowadzenie szkolenia grupowego pn. ,Ksiegowosé komputerowa” dla 10 oséb
bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy we Wiodawie
skierowanych wramach projektu ,Aktywizacja zawodowa o0sOb bezrobotnych
w powiecie wiodawskim (lll)” realizowanego w ramach Priorytetu IX Zaspokajanie
potrzeb rynku pracy Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021- 2027
Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa — projekty PUP EFS+
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V.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

(Kod CPV 80530000-8 ustugi szkolenia zawodowego). Przedmiotem zamowienia jest
ustuga organizacji i przeprowadzenia szkolenia pn. ,Ksiegowos¢ komputerowa” dla 10
0sOb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy we Wtodawie w
wymiarze 120 godzin dydaktycznych szkolenia.

1)

2)

3)

Celem szkolenia jest nabycie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
wymaganych do pracy w ksiegowosci oraz prowadzenia rozliczen wiasnej
dziatalnosci gospodarczej w zakresie Podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchodow
oraz Ksiegi handlowej z wykorzystaniem ksiegowych programow komputerowych,
programu Ptatnik oraz poszerzenie wiedzy z obstugi komputera.

Zakres szkolenia musi obejmowa¢ m.in.: gromadzenie i archiwizowanie
dokumentacji ksiegowej, umiejetnos¢ dokonywania zapiséw ewidencji kosztow,
umiejetnos¢ ewidencji srodkéw pienieznych i kredytow bankowych, umiejetnosci
ewidencji srodkow trwatych, umiejetnosci dokonywania zapiséw ewidencji
przychodow, umiejetnosci ustalania zobowigzan z tytutu pdof, pdop, vat.

Program szkolenia winien obejmowac tematyke dotyczgcg ksiegowosci z obstugg
ksiegowych programéw komputerowych. Wykonawca moze rozszerzy¢ program
szkolenia z zastrzezeniem, iz bedzie on sScisle powigzany z jego tematyka, jednak
pominiecie ktéregos zagadnienia skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.
Wykonawca zapewni wykwalifikowang kadre dydaktyczng posiadajgca
wyksztatcenie kierunkowe oraz co najmniej 1 rok doswiadczenia w prowadzeniu
zajeC z zakresu szkolenia — jako nauczyciel lub wyksztatcenie kierunkowe oraz
doswiadczenie w przeprowadzeniu min. jednego szkolenia z zakresu szkolenia —
jako trener/wyktadowca.

Warunek ten zostanie spetniony jezeli wykonawca wykaze, iz dysponuje lub bedzie

dysponowa¢ co najmniej 1 osobg, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonaniu

zamowienia, ktéra:

a. przeprowadzita co najmniej 1 szkolenie/blok tematyczny w okresie ostatnich 5
lat w zakresie objetym wykonywanymi czynnosciami w zamowieniu lub;

b. posiada co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie objetym
wykonywanymi czynnosciami w zamowieniu i doswiadczenie w prowadzeniu
szkoleh w zakresie objetym wykonywanymi czynnosciami w zamowieniu lub;

c. posiada co najmniej 1 rok doswiadczenia zawodowego jako nauczyciel
w zakresie objetym wykonywanymi czynnosciami w zamoéwieniu
i dodwiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie objetym wykonywanymi
czynnosciami w zamowieniu.
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4)

5)

6)

7)

W/w warunki musi spetnia¢ kadra dydaktyczna przewidziana do realizaciji
szkolenia. Zamawiajgcy uzna spetnienie w/w warunku, jezeli Wykonawca ztozy
oswiadczenie, iz dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

Miejsce realizacji szkolenia (zajeC teoretycznych oraz praktycznych) miasto
Wiodawa.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia uczestnikom szkolenia
warunkéw zgodnych z przepisami BHP. Sale do zajec¢ teoretycznych i praktycznych
powinny posiadac zaplecze sanitarne (dostep do WC, umywalki, sali lub kacika do
spozycia positkdw), dodatkowo miejsce do realizacji szkolenia wyposazone
w niezbedny sprzet (tablica lub flipchart, projektor multimedialny oraz laptopy),
przystosowane do 10 osobowej grupy uczestnikow. Do realizacji zaje¢
praktycznych Wykonawca zapewni sprzet oraz oprogramowanie zapewniajgce
optymalng i sprawng realizacje szkolenia dla kazdego z uczestnikdw.

taczny wymiar godzin szkolenia na jednego uczestnika powinien wynosic nie mniej
niz 120 godzin dydaktycznych na kazdego uczestnika, w tym co najmniej 30 godzin
czesci teoretyczne.

Szkolenie odbywato sie bedzie w formie kursu, realizowanego wedtug planu
nauczania, obejmujgcego przecietnie nie mniej niz 25 godzin dydaktycznych
w tygodniu, chyba ze przepisy odrebne przewidujg nizszy wymiar szkolenia.
Zajecia mogag by¢ przeprowadzane w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godzinach 8% do 17%. Harmonogram zaje¢ nalezy skonstruowacé tak by
tygodniowo wypadato co najmniej 25 godzin dydaktycznych zajec.
W uzasadnionych przypadkach za zgodg Zamawiajgcego zajecia mogg odbywaé
sie takze w sobote lub w innych godzinach.

Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone w systemie stacjonarnym oraz powinno
zakonczy¢ egzaminem wewnetrznym oraz zewnetrznym, przeprowadzonym przez
uprawniony podmiot inny niz prowadzacy szkolenie, majgcym na celu weryfikacje
kwalifikacji zawodowych uczestnikow, oraz wydaniem uczestnikom szkolenia
dokumentu  potwierdzajgcego nabycie  kwalifikacji zawodowych  oraz
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu wydanych na podstawie § 5 ust. 3
Rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24
pazdziernika 2025r. w sprawie sposobu i trybu realizacji przez staroste pomocy
bezrobotnym i poszukujgcym pracy w nabywaniu wiedzy, umiejetnosci lub
kwalifikacji (Dz. U. 2025r., poz. 1499).

Egzamin zewnetrzny powinien zosta¢ zorganizowany bezposrednio po
zakonczeniu szkolenia. Kazdy uczestnik szkolenia ma przystgpi¢ do egzaminu
wewnetrznego izewnetrznego. Szkolenie winno by¢ przeprowadzenie z jak
najwyzszg starannoscia oraz gwarantowa¢ jak najwyzszg zdawalno$é.
W przypadku uzyskania przez uczestnikbw szkolenia negatywnego wyniku
egzaminu przed komisjg egzaminacyjng, Wykonawca zobowigze sie do
koordynowania dziatan dotyczgcych ustalenia poprawkowego egzaminu
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najpézniej w ciggu 3 tygodni od ukonczenia szkolenia oraz poinformowania
uczestnikdw szkolenia i zamawiajgcego o terminie egzaminu/-Ow.

8) Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia pomoce dydaktyczne
w postaci podrecznikdw, ksigzek lub skryptow, notatnikow oraz dtugopisow.

9) Kazdy uczestnik szkolenia musi mie¢ zapewniong realizacje wszystkich tematow
okreslonych w programie szkolenia oraz zajecia praktyczne.

10) W trakcie regulaminowych przerw miedzy poszczegolnymi godzinami zajec,
wykonawca powinien zapewni¢ uczestnikom szkolenia serwis kawowy, kawa,
herbata, ciastka, woda mineralna.

11) Jezeli zamawiajgcy bedzie kierowat na szkolenie osoby ze szczegdlnymi
potrzebami, o ktérych mowa w art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019r.
0 zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1411), w szczegolnosci z niepetnosprawnosciami poinformuje o tym
Wykonawce na pismie. Wykonawca zobowigzany jest przy realizacji zamowienia
uwzgledni¢ potrzeby tych oséb w stopniu rownym jak pozostatych uczestnikow
szkolenia z uwzglednieniem minimalnych wymagan stuzgcych zapewnieniu
dostepnosci, o ktérych mowa w art. 6 tej ustawy.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przewidywany termin realizacji szkolenia: luty — marzec 2026r.

VI.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU WRAZ Z OPISEM DOKONYWANIA
OCENY ICH SPELNIANIA

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki

dotyczace:

1. Posiadania aktywnego wpisu do rejestru, o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 pkt 8 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci, w zakresie swiadczenia ustug szkoleniowych. Zamawiajgcy
zweryfikuje podmiot na stronie https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

2. zdolnosci technicznej i zawodowej, .

a) zdolnosc techniczna:
Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia uczestnikom szkolenia
warunkow zgodnych z przepisami BHP. Sale do zaje¢ teoretycznych i praktycznych
powinny posiadac zaplecze sanitarne (dostep do WC, umywalki, sali lub kacika do
spozycia positkow), dodatkowo miejsce do realizacji szkolenia wyposazone
w niezbedny sprzet (tablica lub flipchart, projektor multimedialny oraz laptopy),
przystosowane do 10 osobowej grupy uczestnikbw. Do realizacji zajeé
praktycznych Wykonawca zapewni sprzet oraz oprogramowanie zapewniajgce
optymalng i sprawng realizacje dla kazdego z uczestnikow szkolenia.
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b) zdolnos¢ zawodowa:

3. Wykonawca zapewni wykwalifikowang kadre dydaktyczng posiadajgcg
wyksztatcenie kierunkowe oraz co najmniej 1 rok doswiadczenia w prowadzeniu
zajeC z zakresu szkolenia — jako nauczyciel lub wyksztatcenie kierunkowe oraz
doswiadczenie w przeprowadzeniu min. jednego szkolenia z zakresu szkolenia —
jako trener/wyktadowca.

Warunek ten zostanie spetniony jezeli wykonawca wykaze, iz dysponuje lub bedzie
dysponowa¢ co najmniej 1 osoba, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonaniu
zamowienia, ktora:

a. przeprowadzita co najmniej 1 szkolenie/blok tematyczny w okresie ostatnich 5
lat w zakresie objetym wykonywanymi czynno$ciami w zamodwieniu lub;

b. posiada co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie objetym
wykonywanymi czynnosciami w zamowieniu i doswiadczenie w prowadzeniu
szkolen w zakresie objetym wykonywanymi czynnosciami w zamdwieniu lub;

c. osobg, ktéra posiada co najmniej 1 rok doswiadczenia zawodowego jako
nauczyciel w zakresie objetym wykonywanymi czynnosciami w zaméwieniu
i doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie objetym wykonywanymi
czynnosciami w zamowieniu.

W/w warunki musi spetnia¢ kadra dydaktyczna przewidziana do realizacji szkolenia.
Zamawiajgcy uzna spetnienie w/w warunku, jezeli Wykonawca ztozy o$wiadczenie,
iz dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
polega¢ na zdolnosciach technicznych Ilub zawodowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkdédw prawnych.
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajgc, wraz
z ofertg pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia. Wykonawca, ktory powotuje
sie na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania spetniania, w zakresie w jakim
powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu - zamieszcza
informacje o tych podmiotach w Formularzu ofertowym.

VI.  DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NA POTWIERDZENIE SPELNIENIA
WARUNKOW W POSTEPOWANIU

1. Aktywny wpis do Bazy Ustug Rozwojowych — wydruk lub w przypadku braku
Zamawiajgcy sprawdzi podmiot na stronie https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl.
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2. zdolnos¢ techniczna czyli oswiadczenie Wykonawcy w zakresie dysponowania
salg i zapleczem technicznym (Zatgcznik nr 3) oraz pisemne zobowigzanie/
porozumienie do oddania do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby
realizacji zamdwienia. Porozumienie winno by¢ podpisane przez obie strony
upowaznione do wyrazania woli.

3. zdolnos¢ zawodowa czyli oswiadczenie Wykonawcy przedstawiajgce
doswiadczenie wskazanej do realizacji zamowienia kadry dydaktycznej (Zatgcznik
nr4).

VIIl.  INFORMACJE NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB
KAPITALOWYCH ORAZ WYKLUCZENIE Z POSTEPOWANIA

Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg osoby, ktore powigzane sg z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspodinik spotki cywilnej lub spétki osobowey;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta
lub petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdinym pozyciu
z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organow zarzgdzajgcych
lub organdw nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielone
zamowienia;

e) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktyczny, ze
istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci
|w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca oraz osoba udostepniajgca zasoby zobowigzani
sg do wypetnienia i popisania stosownych oswiadczen, stanowigcych tres¢ Zatgcznika
nr 2 dotyczgcego powigzan osobowych, prawnych oraz zawodowych
z Zamawiajgcym.

Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie Wykonawce w zakresie
wskazanym wart. 7 Ustawy o0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2023 r. poz. 129 z pdzniejszymi zmianami)
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Z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na
podstawie ustawy 11 wrzesnia 2019 roku tj:

a)

b)

IX.

Wykonawce oraz uczestnika konkursu w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzadzenia 269/201 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa
w art. 1 pkt 3 tej ustawy,

Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022 r. poz. 593 i655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych W rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 roku, o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowanie srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy,

Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujgca
w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt 37 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/201
albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022
roku, o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy.

INFORMACJE O MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

X.

1.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY

Oferta powinna by¢ sporzgdzona na pisSmie, w jezyku polskim, w formie
zapewniajgcej petng czytelnos¢ jej tresci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;

. Oferta winna skfadac sie z:

- Zalgcznika nr 1 do zapytania ofertowego tj. formularz ofertowy wraz
z preliminarzem kosztéw szkolenia oraz os$wiadczeniem o braku podstawy
wytgczenia z postepowania;

- wpisu do Bazy Ustug Rozwojowych w przypadku braku Zamawiajgcy sprawdzi to
na stronie https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

- Zatgcznika nr 2 do zapytania ofertowego, oswiadczenie o powigzaniach
osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym, w przypadku polegania na zasobach
podmiotu udostepniajgcego, podmiot ten rowniez sktada wymienione oswiadczenie;
- Zatgcznika nr 3 do zapytania ofertowego, Wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu
lub urzadzenh technicznych dostepnych Wykonawcy w celu wykonania zamowienia
publicznego wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami oraz
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pisemne porozumienie / zobowigzanie do udostepnienia niezbednych zasobéw do
dyspozycji na potrzeby realizacji zamowienia, podpisane przez obie strony
porozumienia; porozumienie winno wskazywac¢ doktadne miejsce, cel oraz czas
udostepnienia zasobu.

- Zatgcznika nr 4 do zapytania ofertowego, Wykaz oso6b, skierowanych przez
Wykonawce do realizacji zamodwienia publicznego, w  szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych
do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie
Czynnosci;

- Zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego, program szkolenia zgodny ze wzorem
do zapytania ofertowego;

- odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru
potwierdzajgcego, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do
jego reprezentowania;

- oryginatu Petnomocnictwa, notarialnie poswiadczonej kopii lub innego dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli w imieniu
Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z dokumentu, o ktérym mowa wyzej;
3. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ wytgcznie za posrednictwem bazy konkurencyjnosci.
Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie
zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym
a wykonawcg oraz przekazywanie dokumentow i oswiadczen odbywa sie pisemnie
za pomocg BK2021, z zastrzezeniem pkt. 2 i 3 Sekcji Wytycznych. Po zakonczeniu
terminu sktadania ofert komunikacja miedzy zamawiajgcym a oferentem odbywa
sie poza BK2021 poprzez email sekretariat@pup.wlodawa.pl.

Termin ztozenia oferty — 27 stycznia 2026r.

4. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

XI.  ZAPYTANIE O PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Osobami uprawnionymi do komunikowania sie z Wykonawcami sg: - Agata Redziniak
(82 572 50 94), Tomasz Wotoszun oraz Ewelina Maskiewicz (82 572 47 82).

XIl.  WARUNKI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy daje sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.
Xlll.  KRYTERIAWYBORU OFERT

1) Ocenie merytorycznej podlegajg tylko oferty spetniajgce kryteria formalne.
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2) Ocena spetniania w/w warunkow zostanie dokonana na podstawie przedtozonych
przez Wykonawcow dokumentéw wedtug formuty ,spetnia” / ,nie spetnia”.
3) Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcdw, ktorzy nie spetniajg
warunkoéw udziatu w postepowaniu. W toku oceny merytorycznej ofert.
4) Zamawiajgcy moze zgdac¢ od oferenta wyjasnien dotyczgcych ztozonej oferty.
5) Oferent przed uptywem terminu ziozenia oferty moze wycofa¢ swojg oferte
skfadajgc pisemne o$wiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.
6) Zamawiajgcy w ciggu 7 dni roboczych od momentu otwarcia ofert poinformuje
wszystkich oferentéw o wyborze najkorzystniejszej oferty.
7) Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:
a) Cena-60%
Ocena ofert zostanie dokonana wg nastepujgcego wzoru:
Cena najnizsza
Wartos¢ punktowa oferty = x 60
Cena w ofercie badanej
W kryterium cena Wykonawca moze uzyska¢ max 60 pkt.
b) Doswiadczenie wyktadowcy- 30%
Ocenie podlega¢ bedzie doswiadczenie wyktadowcy/prowadzgcego szkolenie,
zdobyte w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, wtym okresie, polegajgce na nalezytym
przeprowadzeniu co najmniej jednego szkolenia z tematyki objetej postepowaniem.
Skala pkt: 0-30
1 nalezycie przeprowadzone szkolenie - 10 pkt
2-3 nalezycie przeprowadzonych szkolen - 20 pkt
4 i wiecej nalezycie przeprowadzonych szkolen - 30 pkt
Liczba punktow uzyskanych w tym kryterium zostanie obliczona nastepujgco:
taczna liczba punktow przyznana kadrze dydaktycznej / liczbe wskazanej w ofercie
kadry dydaktyczne;j.
c) Certyfikat jakosci ustug - 10 %
Przez certyfikat jakosci ustug nalezy rozumie¢ zaswiadczenie podmiotu uprawnionego
do kontroli jakosci potwierdzajgcego, ze Wykonawca spetnia okreslone wymogi
jakosciowe, zgodnie z normg ISO 9001:2000 w zakresie szkolen lub certyfikaty
wydane przez jednostki certyfikujgce, akredytowane przez Polskie Centrum
Akredytaciji, akredytacje wydane przez Kuratorium Os$wiaty. Powyzsze zaswiadczenia
podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci (certyfikaty jakosci ustug) powinny byé
podpisane przez podmioty zewnetrzne, niezalezne od Wykonawcy.
Punktowane w nastepujgcy sposdb:
- posiada — 10 pkt
- nie posiada — 0 pkt
Nie dopuszcza sie sktadania wiasnych oswiadczen Wykonawcy zapewniajgcych
o wdrozeniu systemu zarzgdzania jakoscia.
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7) Ocena ztozonych ofert zostanie dokonana zgodnie z nastepujagcymi zasadami:
Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wyniku do dwoch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktdra otrzyma najwiekszg iloS¢ punktow,
stanowigca sume przyznanych punktow w w/w kryteriach.

XIV.  TERMIN REALIZACJI UMOWY
Przewidywany termin realizacji umowy: luty — marzec 2026 r.

XV. XV. DODATKOWE INFORMACJE

1) Cena ofertowa brutto za przeprowadzenie realizacje zamowienia powinna by¢
podana liczbowo i stownie w ztotych polskich. Wykonawca okresli cene ofertowg
zgodnie z formularzem ofertowym.

2) Cena brutto podana w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty i sktadniki
zwigzane z wykonaniem zamodwienia oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajgcego.

3) Skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty wynikajgce z nie uwzglednienia
wszystkich okolicznosci moggcych mie¢ wptyw na cene obcigzajg Wykonawce.

4) Oferowana cena brutto jest niezmienna w okresie trwania umowy.

5) Oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z liczbg punktéw uzyskanych w oparciu
o okreslone w zapytaniu ofertowym zasady.

6) Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktéry otrzyma
najwiekszg ilos¢ punktéw.

7) Zamawiajgcy powiadomi wszystkich uczestnikéw o wynikach postepowania.

8) Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania
umowy.

9) Projektowane postanowienia umowy stanowi Zatgcznik Nr 6 do zapytania
ofertowego, ktéry zawiera informacje o istotnych warunkach zmiany umowy.

10) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym
etapie bez podania przyczyny.

11) Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w walucie
PLN, Zamawiajgcy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych. Wynagrodzenie
bedzie przekazywane na podstawie poprawnie wystawionego rachunku/faktury na
konto wybranego Wykonawcy po odliczeniu stosownych potrgcen wynikajgcych z
odrebnych przepisow.

12) Zamawiajgcy nie udzieli zamoéwienia w przypadku jezeli oferowana cena brutto
bedzie wyzsza niz przewidziana w budzecie projektu.

13) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem ofert obcigzajg sktadajgcych je
Oferentéw.

14) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez
Zamawiajgcego do wysoko$ci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajgcy na
skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztow
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poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku z tymi dziataniami Iub
zaniechaniami.

15) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy
przez Zamawiajgcego w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkow
podpisanej umowy.

16) Oferent zobowigzany jest w stosunku do osob ktérych dane osobowe przekaze
Zamawiajgcemu, do przedstawienia obowigzku informacyjnego zgodnie z art. 14
RODO na rzecz Zamawiajgcego.

Tres¢ w/w obowigzku informacyjnego:

1.

Na podstawie art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.
z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,RODQO” informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy
we Wiodawie, Niecata 2, 22-200 Wiodawa, Tel. (82) 57-25-240,
e- mail: sekretariat@pup.wlodawa.pl.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga sie
Panstwo kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania
danych osobowych za posrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub
pisemnie pod adres Administratora.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu uczestnictwa weryfikacji
uprawnien niezbednych do uczestnictwa w procesie zamowien publicznych
oraz ewentualnego wykonania przedmiotu zamowienia. tj. zgodnie z art. 6 ust.
1 lit. b RODO w zwigzku zawarciem umowy lub dziataniami zmierzajgcymi do
zawarcia umowy, oraz w zwigzku z art. 6 ust 1 lit ¢ RODO w zwigzku z
cigzgcymi na Administratorze obowigzkami prawnymi.

Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe t.j. imie i nazwisko, adres e-
mail oraz informacje o posiadanych uprawnieniach zawodowych potwierdzone
poprzez stosowne dokumenty. Administrator przetwarza panstwa dane: imie
nazwisko, oraz informacje o posiadanych uprawnieniach zawodowych ktére
pozyskat na podstawie oferty Wykonawcy.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do
realizacji ww. celu z uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych w
przepisach szczegolnych, w tym przepiséw archiwalnych tj. 5 Iat.

Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie
beda podlegac profilowaniu.

Panstwa dane osobowych nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar
Gospodarczy (obejmujgcy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i
Islandie).
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9. W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystugujg
Panstwu nastepujgce prawa:

-prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

-prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

-prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

-prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza

przepisy ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych (RODO);

10. Panstwa dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na
podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, a takze
podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepisow prawa.

17) Obowigzek informacyjny wynikajgcy z Art. 13 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,Rozporzadzenie”, informuje,
ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy
we Wilodawie, Niecata 2, 22-200 Wiodawa, Tel. (82) 57-25-240,e-mail:
sekretariat@pup.wlodawa.pl.

2. Mogg sie Panstwo kontaktowa¢ z wyznaczonym przez Administratora
Inspektorem Ochrony Danych we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych  osobowych za pomocg adresu email:
inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres Administratora.

3. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym
z postepowaniem prowadzonym z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320),
ti. gdyz jest to niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego
na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) w zwigzku z przepisami ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530
ze zm.).

4. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 10 petnych lat
kalendarzowych, liczgc od 1 stycznia roku nastepnego po roku, w ktorym
nastgpito zakonczenie sprawy (11 lat) na podstawie Rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

5. W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych nie podlegajg
Panstwo decyzjom, ktore sie opierajg wytgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 RODO.
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6.

10.

11.

12.

13

14.

Suakuj tycie!

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar
Gospodarczy (obejmujgcy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein
i Islandie).

Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do: prawo dostepu do swoich danych
oraz otrzymania ich kopii; prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych
osobowych; prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych; prawo
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki
2, 00- 93 Warszawa), w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych odbywa
sie z naruszeniem przepisow ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych
osobowych (RODO);

Osobie, ktérej dane dotyczg nie przystuguje:

a. prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b,
d lub e RODO;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

c. prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na
podstawie art. 21 RODO, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych
osoby, ktorej dane dotyczg jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

W przypadku gdy wykonanie obowigzkdéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3
RODO, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze
zgdac¢ od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji
majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub
daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Skorzystanie przez osobe, ktdrej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze
skutkowacé zmiang wyniku postepowania ani zmiang postanowien umowy.
Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzgdzenia, nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

Wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakohczenia postepowania.

. Od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku gdy

wniesienie zgdania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole
i zatgcznikach do protokotu, Administrator nie udostepnia tych danych
zawartych w protokole i w zatgcznikach do protokotu, chyba Zze zachodzg
przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

Obowigzek podania przez Panhstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zwigzanym z udziatem
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w postepowaniu. Konsekwencjg niepodania danych jest brak mozliwosci
udziatu w postepowaniu.

15. Panstwa dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na
podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych m.in.
ustugodawcom wykonujgcym ustugi serwisu systemow informatycznych lub
doradztwa prawnego, jak réwniez podmiotom lub organom uprawnionym na
podstawie przepisow prawa.

Elektronicznie

"\ podpisany przez Ewa
Anna Osowiec
Data: 2026.01.19

URZAD PRACY 09:01:51 +01'00"
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